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Fachkurse Spanisch

"Teléfono y Correspondencia comercial”,
"Meetings y presentaciones”, "Espanol Financiero”

Als Spanischspezialist und als einzige in Deutschland
vom spanischen Instituto Cervantes anerkannte
Partnereinrichtung, bieten wir lhnen auch Spanisch-
kurse an, die auf spezifische berufliche Anforderungen
ausgerichtet sind. Unsere qualifizierten Trainer verfugen
Uber das fachliche Know-how, um Sie flir den spanisch-
sprachigen Markt fitzumachen. Fir alle Kurse gelten

die folgenden Konditionen:

Mindestlevel: Level B1 nach dem Europaischen
Referenzrahmen. Um |hr Level festzustellen, fliihren Sie
bitte unseren Einstufungstest auf unserer Website durch.

Durchfiihrung: Sie lernen kompakt an einem
Wochenende, freitags und samstags.

Gruppengrosse: Sie arbeiten in kleinen Gruppen mit
3 bis 6 Personen, in denen wir auch lhre individuellen
Anforderungen bertiicksichtigen kdnnen.

Dauer und Kursgbiihr:

Diese Kurse finden jeweils an einem Wochenende freitags
von 14.00 bis 19.00 Uhr und samstags von 9.00 bis 16.15
Uhr mit insgesamt 14 Unterrichtsstunden statt.
Kursgebuhr je Kurs: 210 Euro.

Die Kurse:
Kurs "Teléfono y Correspondencia comercial”

Sie trainieren das Verhalten am Telefon mit gezielten
Rollenspielen und Ubungen auf Spanisch. Zu den
Inhalten gehoéren z.B.: Begrissung, Hoflichkeitsformeln,
Redewendungen am Telefon, Fragetechniken, auf
Einwande reagieren, tiber Sachverhalte informieren.

Wir vermitteln Ihnen die Grundlagen der Korrespondenz
in spanischer Sprache. Sie lernen formale Elemente der
Geschaftskorrespondenz. Sie schreiben und beantworten
Briefe, Faxe und E-Mails.
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Kurs "Meetings y presentaciones™

Sie lernen hier, welche Bedeutung Meetings in Spanien
und Lateinamerika haben, welche Kommunikations-
prozesse Ublich sind. Wir erarbeiten Vokabular und
Redewendungen und trainieren diese in Rollenspielen.
Wir bereiten mit Ihnen eine Prasentation aus lhrem
beruflichen Alltag auf. Sie trainieren Vokabular und
Redemittel (z.B. fir die Begriissung Ihrer Zuhérer, der
Einleitung eines Vortrags, der Uberleitung zu anderen
Themen, zur Reaktion auf Fragen, etc.), die lhnen eine
Struktur fur Vortrage und damit auch Sicherheit beim
Vortragen geben.

Kurs "Espanol Financiero"

Dieser Kurs richtet sich an Mitarbeiter von Unternehmen
aus dem Bereich Finanzdienstleistung, die intern oder
extern im spanischsprachigen Markt kommunizieren.

Wir bauen in diesem Kurs nicht nur Vokabular auf,
sondern trainieren auch die in diesen Bereichen Ublichen
Formen der miindlichen und schriftichen Kommunikation,
bis hin zu grammatikalischen Formen, die in der
Alltagssprache selten Anwendung finden. Wir arbeiten
mit hierauf ausgerichteten Lehrwerken, schuleigenen
Materialien, Fachtexten sowie audiovisuellen Medien.

Sie haben noch Fragen? Rufen Sie uns unter
(069) 133 888 0 an oder senden uns ein Mail an
info@suarez.de. Gerne vereinbaren wir mit Ihnen
auch einen Termin. Bis bald !
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